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DIREZIONE DIDATTICA 1° CIRCOLO

Scuola dell’Infanzia: “Boschetti Alberti” - “Pistoja Mastronardi”

Scuola Primaria: “V. Ramella” – “A. Negri” –Don Milani”
Via A. Botto, 2 – 27029 Vigevano – tel. 0381/20034 – fax 0381/312973 –e-mail: pvee03400a@istruzione.it
Codice meccanografico: PVEE03400A  –  Codice fiscale: 85005240180

Prot. n. ……








                   Vigevano, 
All’Insegnante 

……………………….
Agli Atti

Oggetto: Nomina Secondo Collaboratore del Dirigente Scolastico  – A. S. 2008-09
Il Dirigente Scolastico

· VISTO l’art. 25, comma 5 del D. L. n. 165 del 30-03-2001
· VISTO il D. I. n. 44 dell'1/02/2001
· VISTO il CCNL 2006-09
· PRESO ATTO delle delibere del Collegio Docenti dello 01-09-2008, 19-11-2008
· PRESO ATTO delle delibere del Consiglio di Circolo del 27-11-2008
· VISTA la Contrattazione di Istituto siglata in data 19-01-2009
· VISTA la disponibilità dell’interessata
nomina
la SV Secondo Collaboratore del Dirigente Scolastico  per l’a.s. 2008/09. L'incarico prevede un impegno  per n. ore ……….. con la retribuzione oraria di Euro  17,50, per complessivi Euro ………… lordi. 

Per svolgere questo incarico sono a Lei attribuiti i seguenti compiti:
1. Sostituzione del Dirigente Scolastico in sua assenza con possibilità di firma degli atti interni o di trasmissione di documenti;

2. presiedere i Consigli di Intersezione in assenza del Dirigente Scolastico; 

3. curare l’applicazione delle circolari e di quanto stabilito nelle stesse;

4. segnalare al Dirigente eventuali disfunzioni o problemi nel buon andamento dell’attività didattica;
5. controllare il rispetto dell’orario di lavoro del Personale Docente e ATA;

6. vigilare affinché le sezioni non rimangano incustodite;

7. collaborare nella sostituzione dei Docenti assenti, d’intesa con la Presidenza/Segreteria
8. curare il coordinamento generale dei progetti deliberati dagli organi collegiali per il plesso “Boschetti”;
9. curare i rapporti con le famiglie;
10. curare il collegamento con la sede centrale, partecipare alle riunioni di staff e supportare il lavoro del Dirigente Scolastico;

11. redigere il verbale del Collegio Docenti.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                                                                    (Maria BONECCHI)
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