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Scuola dell’Infanzia: “Boschetti Alberti” - “Pistoja Mastronardi”

Scuola Primaria: “V. Ramella” – “A. Negri”-“Don Milani”

Via A. Botto, 2 – 27029 Vigevano – tel. 0381/20034 – fax 0381/312973 –e-mail: pvee03400a@istruzione.it
Codice meccanografico:PVEE03400A  –  Codice fiscale: 85005240180

Circ. n.  ….. – prot. n.







Vigevano, …………………….

Ai docenti  

della Direzione Didattica 1° Circolo

Vigevano

E pc 

DSGA

Agli Atti

OGGETTO: Termine e istruzioni per la predisposizione dei progetti/attività POF 2008/2009
Con la presente si forniscono le istruzioni necessarie per la predisposizione dei progetti per l’anno scolastico 2008-09
La  scheda di sintesi progettuale è il modello  sul quale i docenti dovranno esplicitare i vari progetti organizzati per ambiti tematici, articolati per sotto progetti, in quanto dalla scheda POF1 ha origine la scheda finanziaria, predisposta dal DSGA, che è alla base dell’elaborazione del Programma annuale per la parte relativa ai progetti.
La scheda:

· è innanzitutto il documento necessario per definire  “chi fa che cosa” 

· è uno strumento necessario per consentire una visione completa della ripartizione delle responsabilità progettuali e delle risorse umane, strumentali e finanziarie delle varie attività previste.
Va compilata secondo le indicazioni che seguono:

· Denominazione del progetto: il progetto va denominato utilizzando una locuzione per quanto possibile sintetica, ma univoca (non cambiare nome o sinonimi dalla fase di predisposizione a quella di rendicontazione). 

· Individuazione del responsabile del progetto: è il docente che deve:

· Compilare in forma digitale/cartacea la scheda sintetica del progetto
· Essere il riferimento per il DS per la progettazione e l’organizzazione generale, per il DSGA per la quantificazione, la gestione e la rendicontazione delle risorse finanziarie e l’eventuale intervento del personale ATA

· Essere il referente del Circolo per tutti gli aspetti che coinvolgono l’intervento di operatori esterni

· Coordinare i referenti dei sottoprogetti

· Individuare con chiarezza tutti i docenti coinvolti e i destinatari del progetto

· Definizione delle finalità, degli obiettivi e delle metodologie in sintonia con la programmazione del Circolo
· Descrizione sintetica delle attività con i tempi di realizzazione del progetto

· Le risorse umane: nella apposita sezione occorre indicare:
· il numero totale delle ore del personale interno del Circolo, suddivise per tipologia. E’ obbligatoria la compilazione dell’allegato A sul quale per ogni componente, referente e singoli docenti deve essere indicato il numero di ore assegnato, con una previsione sufficientemente realistica, tenendo conto della rendicontazione dell’anno precedente;

· per gli operatori esterni deve essere indicato il pacchetto delle ore e il tipo di prestazione professionale. Agli operatori individuati dovrà essere richiesta copia del progetto, il curriculum vitae, il  costi a carico della scuola  e le modalità di pagamento. Tutti i pagamenti degli esperti  devono avvenire tramite la scuola, prima dell’inizio del progetto deve essere firmato il contratto di prestazione d’opera.
· I “Beni e servizi”: nell’apposita sezione  si dovranno riportare, nel maggior dettaglio possibile, le risorse logistiche ed organizzative che si prevede di utilizzare per la realizzazione del progetto e per la fornitura dei quali l’istituzione scolastica deve sostenere un costo. Tale sezione deve essere sempre discussa con il DSGA per la verifica del budget disponibile.
E’ obbligatoria la presentazione della scheda per tutti i progetti che prevedano la presenza gratuita o a pagamento  di esperti esterni. L’Assicurazione estende le garanzie della polizza a tutti gli operatori autorizzati ed ammessi dall’Istituto Scolastico a partecipare alle attività della scuola.
I progetti vanno presentati in formato cartaceo o digitale all’insegnante referente, entro e non oltre il 24 ottobre 2008
Tutti progetti definitivi devono essere consegnati in Presidenza dal referente di Circolo, in formato cartaceo e digitale, entro e non oltre il 31 ottobre 2008.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

        (Maria Bonecchi)
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Scheda di progetto
Dichiarazione operatore esterno
