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DIREZIONE DIDATTICA 1° CIRCOLO

Scuola dell’Infanzia: “Boschetti Alberti” - “Pistoja Mastronardi”

Scuola Primaria: “V. Ramella” – “A. Negri”-“Don Milani”

Via A. Botto, 2 – 27029 Vigevano – tel. 0381/20034 – fax 0381/312973 –e-mail: pvee03400a@istruzione.it
Codice meccanografico: PVEE03400A  –  Codice fiscale: 85005240180

REGOLAMENTO DEI  VIAGGI  D'ISTRUZIONE  E   DELLE   VISITE GUIDATE

VISTI:

· Il D. P. R. 31/05/74, n. 416 istituzione e riordinamento degli organi collegiali della scuola materna, elementare, secondaria ed artistica;

· Il regolamento CEE n. 3820 del 20 dicembre 1985;

· Il Decreto Legislativo 17 marzo 1995, n. 111;

· la C. M.  n. 623 del 2/10/1996 (visite e viaggi d'istruzione o connessi ad attività sportiva);

premesso che la normativa attualmente in vigore (art. 6, D. P. R. 31 MAGGIO 1974 N. 416) attribuisce al Consiglio d'Istituto la determinazione dei criteri generali per la programmazione e l'attuazione delle predette iniziative

IL CONSIGLIO DI CIRCOLO DELIBERA

il seguente regolamento interno per visite e viaggi d'istruzione.

Art. 1 TIPOLOGIA DEI VIAGGI

Le attività integrative culturali e sportive, i gemellaggi con altre scuole, le visite guidate, i viaggi d’istruzione e le uscite per il raccordo con il grado successivo dell’istruzione rappresentano un valido strumento per favorire l’apprendimento e la socializzazione degli alunni. In particolare viaggi di istruzione e visite guidate vanno intese quali strumenti per collegare l’esperienza scolastica all’ambiente esterno nei suoi aspetti fisici, paesaggistica, umani, culturali e produttivi. 

Le visite guidate si effettuano nell'arco di una sola giornata presso i musei, teatri, località di interesse storico - artistico, ambientale, naturalistico ecc..

I viaggi di istruzione hanno finalità essenzialmente sportive, cognitive di aspetti paesaggistici, storico - monumentali, culturali e si effettuano nell'arco di più giornate.

Le visite guidate ed i viaggi d'istruzione sono iniziative coerenti con il progetto educativo - didattico della classe.

L'itinerario e la meta devono essere esenti da pericoli e/o da rischi prevedibili per l'incolumità dei partecipanti.

Per le visite a piedi nell'ambito del Comune è consigliabile per gli insegnanti chiedere ed assicurarsi l'assistenza dei vigili urbani, quando il percorso prevede l'attraversamento di zone ad alto traffico o di strade senza marciapiede.

Per uscire in ambiente montano dovrà essere prevista una guida o un accompagnatore professionale.

Possono partecipare alle uscite in qualità e con responsabilità di accompagnatori anche i genitori su richiesta degli insegnanti e previa autorizzazione del Dirigente Scolastico.

E' vietato effettuare spostamenti nelle ore notturne.

Art. 2 ORGANIZZAZIONE

Le visite vanno predisposte per l'intera classe.

E' fatto obbligo di assicurare la partecipazione di almeno due terzi degli alunni componenti le singole classi coinvolte, ma è preferibile che partecipi tutta la classe.

Possono essere predisposte delle uscite per gruppi di alunni appartenenti a più classi (es. laboratori). Gli alunni che non partecipano devono frequentare le lezioni di una classe parallela o giustificare l'assenza.

Per qualsiasi tipo di uscita è vincolante la presenza di un docente accompagnatore ogni 15 alunni e per gli alunni diversamente abili  anche l'insegnante o le insegnanti di sostegno, individuati in base al rapporto di assegnazione: 1/1; 1/2; 1/4). 

· I docenti accompagnatori sono tenuti all'obbligo della vigilanza secondo quanto previsto dall'art. 2047 CC e con l'integrazione di cui all'art. 61, legge 1 luglio 1980 n. 312:

· I docenti dovranno predisporre, a viaggio concluso, una relazione segnalando gli aspetti positivi o quelli negativi.

Entro la fine di settembre i docenti elaborano il piano annuale comprendente tutte le tipologie delle uscite. Il piano va concordato nel rispetto del presente regolamento e possibilmente a livello di classi parallele.

In sede di convocazione delle assemblee di classe per il rinnovo dei Consigli di Interclasse i docenti sottopongono il piano al parere e all'approvazione dei genitori: questi vanno informati anche dei costi, sia pure indicativi, a loro carico.

Subito dopo il Collegio dei Docenti valuta il piano, tenendo conto:

· degli obiettivi educativi e culturali, di ogni uscita;

· della complementarità delle uscite nei confronti della programmazione di classe;

· del parere delle proposte dei genitori;

· del presente regolamento.

Il piano delle visite, corredato da:

· obiettivi e programma di ogni uscita;

· numero degli alunni e dei docenti partecipanti;

· data, orario e costi presunti;

· parere del Collegio dei Docenti;

è sottoposto alla delibera del Consiglio di Circolo che ne esamina in particolare gli aspetti organizzativi ed economici, nel rispetto del presente regolamento e secondo criteri di buona norma.

A nessun alunno può essere impedito di partecipare alle uscite per difficoltà economiche. Per ogni visita guidata e viaggio d'istruzione va acquisito il consenso scritto delle famiglie, espresso sugli appositi moduli da riconsegnare nei tempi stabiliti e secondo le modalità previste ai docenti di classe, dai quali saranno conservati. Una volta dato il loro assenso, i genitori sono tenuti a versare il contributo a loro carico. Nel caso in cui un alunno non possa partecipare all’uscita programmata per motivi imprevisti, sarà tenuto a pagare comunque la quota relativa al mezzo di trasporto e, se possibile, verrà  rimborsata la quota corrispondente a laboratori o ingressi. 

Per le uscite nell'ambito del Comune (a piedi o con lo scuolabus), i genitori sono invitati a sottoscrivere una sola autorizzazione, valida per l'intero anno scolastico, che sarà conservata dagli insegnanti. Le famiglie saranno poi avvisate di ogni singola uscita mediante comunicazione scritta, di cui verrà accertato il riscontro. Eventuali problemi (di salute o altro) che sconsigliano l'uscita degli alunni vanno fatti sempre presenti ai docenti.

Nessuna uscita e nessun viaggio, al di fuori del territorio comunale, sono autorizzati se non compresi nel piano annuale, ad eccezione di visite a mostre o partecipazione a spettacoli ed iniziative non prevedibili all'inizio dell'anno scolastico.

La segreteria provvede ad acquisire almeno tre preventivi di ditte di autonoleggio e/o agenzie di viaggio (in possesso di licenza categoria A - B) per ogni uscita.
Una volta individuata, la ditta fornisce alla segreteria la documentazione attestante tutti i requisiti prescritti dalla legge in relazione all'automezzo usato e alle modalità di utilizzo e di guida di uno o due autisti, in relazione alla durata del percorso e secondo la normativa vigente. 

Almeno  quindici giorni prima dell'uscita, i docenti fanno pervenire in segreteria tutta la modulistica richiesta e provvedono alla raccolta della quota a carico delle famiglie, che verrà versata a cura del rappresentante di classe.

Tutti gli alunni devono essere forniti del tesserino di identità rilasciato dall'Istituto.

Gli eventuali infortuni ai partecipanti sono coperti dall’assicurazione stipulata all’inizio dell’anno scolastico. 

Art. 3 ASPETTI  FINANZIARI

Ogni iniziativa deve essere preceduta da un'attenta analisi delle risorse per un opportuno contenimento delle spese onde evitare situazioni discriminatorie.

La quota di partecipazione è a totale carico degli alunni.

Le entrate e le uscite devono essere imputate sugli appositi aggregati al programma annuale. I pagamenti disposti a qualsiasi titolo devono avvenire attraverso i normali documenti contabili. 

L'onere complessivo delle uscite dell'intero anno scolastico a carico delle famiglie deve essere comunicato loro in tempi congrui. 

Sono ammesse anticipazioni di somme ai docenti accompagnatori in presenza di determinate necessità (ingressi a pagamento nei luoghi da visitare ecc.). Al rientro gli stessi dovranno rendicontare tali spese che devono avere necessariamente riscontro nel relativo documento di spesa.

Art. 4 COMPITI DELLA SEGRETERIA

ATTIVITA' ISTRUTTORIA RIVOLTA ALLA REALIZZAZIONE DEI VIAGGI D'ISTRUZIONE.

1) Acquisire il piano annuale approvato dal Collegio dei Docenti ed esame della completezza dei dati e della documentazione.

2) Richiesta delle offerte: alle agenzie di autonoleggio relativamente  alle visite guidate che utilizzano un automezzo privato; alle agenzie di viaggio per i viaggi d'istruzione.

3) Predisposizione del quadro comparativo delle offerte distinto per ogni visite guidate e viaggi d'istruzione.

4) Pubblicità, attività informativa:

· comunicazione alla ditta prescelta;

· lettera alle famiglie per il versamento della quota di partecipazione con allegato il prospetto dei dati relativi all’iniziativa;

· lettera di incarico ai docenti accompagnatori dei viaggi d'istruzione e comunicazioni relative all'organizzazione del viaggio.

5) Stipula dei contratti per la fornitura dei servizi:

· emissione buoni d'ordinazione per la ditta di autotrasporti e le agenzie di viaggio;

· contatti con Enti, musei, teatri ecc. per le modalità di pagamento;

· conferma delle prenotazioni per le visite guidate ove richiesto.

6) Verifica dei versamenti effettuati dalle famiglie, liquidazione delle fatture, dopo la verifica della documentazione di spesa e acquisizione (per i viaggi d'istruzione) della relazione dei docenti accompagnatori.

Responsabile del procedimento:   IL DIRETTORE dei SERVIZI GENERALI AMMINISTRATIVI. 

Il presente regolamento è stato approvato dal Consiglio di Circolo del 27-11-2008 .

1
3

