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DIREZIONE DIDATTICA 1° CIRCOLO

Scuola dell’Infanzia: “Boschetti Alberti” - “Pistoja Mastronardi”

Scuola Primaria: “V. Ramella” – “A. Negri”- “Don Milani”

Via A. Botto, 2 – 27029 Vigevano – tel. 0381/20034 – fax 0381/312973 –e-mail: pvee03400a@istruzione.it
Codice meccanografico: PVEE03400A  –  Codice fiscale: 85005240180
PROCEDURA GITE E USCITE DIDATTICHE
Il  piano annuale provvisorio delle uscite didattiche  e viaggi di istruzione: approvato nel Collegio Docenti del 28-09-2010

Piano annuale  definitivo approvato: 
· Consigli di interclasse del 3 novembre e intersezione del 2-4 novembre
· Collegio della scuola primaria del 16/11/2010, nel Collegio della scuola dell’Infanzia del 18-11-2010
b. Consiglio di Circolo di fine novembre
L’attuazione dell’uscita didattica prevede la seguente procedura:

1. l’Aggiornamento continuo del piano annuale delle gite con lo stato di avanzamento delle iniziative e attenzione alla tempistica e alle scadenze
2. la compilazione da parte dei docenti della richiesta relativa all’uscita con l’indicazione di tutti relativi all’iniziativa (allegato 2). A partire da gennaio non sarà più necessario richiedere i preventivi per il pullman privato, per le uscite fino a dicembre, in attesa della conclusione della gara d’appalto, rimane in vigore la vecchia procedura.  Contestualmente l’insegnante di classe referente della gita deve essere consegnare in segreteria la richiesta di prenotazione di strutture utilizzate (allegato 3) durante l’uscita, (obbligatoria) l’assistente amministrativa dovrà provvedere alla conferma della prenotazione. (allegato 4)
3. 15 gg prima della partenza, la segreteria deve trasmettere ai docenti interessati i seguenti documenti:
4. l’autorizzazione da consegnare ai genitori degli alunni (allegato 5-6), la compilazione dell’originale va concordata con l’insegnante referente, le copie devono essere fatte dalla segreteria
5. la distinta di versamento sul conto corrente postale per il pagamento del pullman e/o altri servizi (allegato 7), compilato dalla segreteria con l’indicazione della causale del versamento
6. l’autorizzazione del Dirigente Scolastico (allegato 8) con allegato l’elenco in duplice copia degli alunni partecipanti e gli  accompagnatori (allegato 9), da restituire firmata dai docenti accompagnatori entro 3 giorni dalla data fissata per la partenza. L’assenza di tale autorizzazione comporterà l’annullamento dell’iniziativa.   Almeno 3 giorni prima dell’uscita all’insegnante referente devono essere consegnate 3 copie degli elenchi degli alunni e di tutti i partecipanti, firmati dal dirigente Scolastico.
7. al termine dell’iniziativa di uno o più giorni, i docenti sono tenuti a consegnare in segreteria la relazione finale (allegato 10) ed informare il Dirigente Scolastico di eventuali inconvenienti verificatisi nel corso del viaggio o della visita guidata, con riferimento anche al servizio fornito dall’agenzia o ditta di trasporto.
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· Per le uscite sul territorio comunale è stata acquisita una autorizzazione cumulativa  all’inizio dell’anno scolastico, in occasione di ogni uscita devono essere comunicati tutti i dati sul diario e la comunicazione deve essere firmata dai genitori o da chi ne fa le veci, in sua assenza l’alunno/a non esce da scuola. 

· Poiché i bambini e le bambine della scuola dell’Infanzia non hanno  a disposizione i diario si può inviare alle famiglie un’informazione cumulativa (allegato 11)
· Per le uscite fuori dal territorio comunale deve essere data comunicazione alle famiglie secondo il modello allegato (allegato 5-6) e deve essere riconsegnata a scuola debitamente firmata l’autorizzazione, in sua assenza l’alunno/a non esce da scuola.

Per le iniziative sul territorio (di mezza giornata) occorrono solo gli elenchi degli alunni partecipanti.

